Anleitung: Mailservice im LernSax

Jede Lehrer*in und jede Schiler*in unseres Gymnasiums besitzt eine personliche E-Mail-
Adresse, die sich alle aus Benutzernamen und der Domainbezeichnung rsg.lernsax.de
zusammensetzt (z. B. robert.test@rsg.lernsax.de).

Mit dem Mailservice kdnnen wir alle E-Mails empfangen, versenden und verwalten. Im
Posteingang werden die E-Mails mit Absender, Betreff, GroRe und Empfangsdatum der
E-Mail aufgelistet.

Zur ubersichtlichen Verwaltung kénnen thematische Ordner angelegt und E-Mails in diese
Ordner sortiert werden. Der Mailservice ist mit dem Adressbuch verknupft.

Beim Schreiben einer E-Mail haben alle Schiler*innen auch auch alle Lehrer*innen Zugriff
auf ihre personlichen Adressbticher, aber auch auf das vollstandige Adressbuch unserer
ganzen Schule.

Du findest das vollstadndige Adressbuch unserer ganzen Schule auf folgendem Weg,
nachdem du dich mit deinen Zugangsdaten angemeldet hast:

1) Privaten Bereich wéhlen
2) Mailservice wahlen
3) E-Mail schreiben wahlen
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4) @ -Zeichen auswihlen

5) als Quelle das Robert-Schumann-Schule — Adressbuch auswéhlen
6) eine Rolle einstellen (z. B. ,,Lehrer®)

7) Adresse aus der Liste auswdhlen
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